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ভূমভকা :    জ                          চ  ,       ও                                                

     । এ ই                                                   এ    ৬, ২০০৯                 আই , 

২০০৯          ছ ।      এই আই    ৪                                                           ছ । 

               এ   জ                           জ            ঠ          ছ ।       আই    ১০ 

                                            ই     –এ  জ  এ জ                             

                      ছ । 

                        :                                             ও                  । এ 

                     ও           এ  আও                  চ     ও         জ               , 

       ,         ,            এ   আই ,     -     ,         ই                   । এ                 , 

  চ ও       ,                    ,  -        ,            ই                         ও           

          জ,        ,  ই ,    ,        ,           ,              ,                   ও        -       

      চ, জ            ,            ,                      ,            ই                           । 

           ৫     /                                        চ              : 

                           

                       (ও      ) 

            ই        

               ,           

            ও  ও জ                   

 

এছ                      আও      ই          ও             এ         ফ  এ            এ  

 জও   ফ  ই ফ                     ই                 ছ । 

 

ামন ভন্ত্রণারয়েয দামেত্বাফমর 

   জ                               জ    এ  এ             জ                             

                 

১.     এ                      ও        

২.   চ             জ                      এ                                 ও   

                         

৩.   চ              এ                                       এ                   - 

                             

৪.                  এ                                      এ   ফ              চ      

৫.           এ                        আ জ                 

৬.   চ            এ                     আ জ            এ     ফ      

৭.                                  আও           জ           এ                         

         চ  আও                             ঠ            এ             

৮.                   এ   জ                       
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৯.            জ                  এ       জ                        

১০.                                          

১১.         এ                   জ              

১২.   ই     জ    জ    এ              

১৩.                                      ই      এ                              

                

১৪.         চ             ফ          ও                       

১৫.    ও                      ও -  ও        আ       জ         

১৬. আ                                   চ      

১৭.                               এ          

১৮.             -       আও                     আ জ              এ               

          এ                                            জ   

১৯.                          আই        

২০. আ            ফ ছ                                    জ   ফ আ   । 

 

জ               ১৯৯৯                                                                      জ  

  ই ও          এ                                     

১.             চ    এ      জ                                               

২. জ                                চ    এ       -                              - 

                                 

৩.       এ                                         এ                     জ           

            ও জ                     

৪. চ                                                        এ                     

                    এ                         জ   আই             

৫.        ও            -      ও  -                 জ           ও                    

                           

৬.     চ                           জ                              । 

 

১. ২ স্বপ্রয়ণামদত তথ্য প্রকা মনয়দ েমকা প্রণেয়নয যমৌমিকতা/উয়েশ্য 

    জ                    জ      জ                                ও             ঠ         

ও জ                         ও              জ       চ          ও                        

                      জ                      -                     ২৯   চ   ২০০৯        

          আই   ২০০৯         ছ। আই                     জ  ই                         

                 ২০০৯ এ                                  ও          ছ। 

                          আ                      ।                      জ      

   ছ                                         জ           ও              । এ            

     এ   জ         ছ        জ  জ                  । 

 জ      জ                                               ছ                               

                                                   চচ                      । 
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        এ   এ       ও            ই                    চচ                                  

         জ  এ                             আ               ছ                ।       

          আই   ২০০৯                                     ২০০৯ ও এ                        

আ      ও    জ           এই স্বপ্রয়ণামদত তথ্য প্রকা                        । 

১. মনয়দ েমকায ময়যানাভ 

এই মনয়দ েমকা ‘‘                                    মনয়দ েমকা, ২০১৮’’ নায়ভ অমবমত য়ফ। 

 

২। মনয়দ েমকায মবমি 

২.১. প্রণেনকাযী কর্তেক্ষ : ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে, গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরায়দ যকায 

২.২. অনুয়ভাদনকাযী কর্তেক্ষ : মচফ, ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে, গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরায়দ যকায 

২.৩. অনুয়ভাদয়নয তামযখ : ২৯য অয়টাফয, ২০১৫ 

২.৪. ফাস্তফােয়নয তামযখ : এই মনয়দ েমকা আগাভী ৩০ য অয়টাফয, ২০১৫ যথয়ক ফাস্তফােন কযা য়ফ। 

২.৫. মনয়দ েমকায প্রয়মাজযতা : মনয়দ েমকাটি ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে এফাং এয াংযুি ও অধীনস্থ কর ইউমনয়েয জন্য   

      প্রয়মাজয য়ফ। 

 

৩. াংজ্ঞা 

৩.১ তথ্য    

‘‘তথ্য’’ অয়থ ে ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে ও এয ায়থ াংযুি ফা এয অধীনস্থ ইউমনেমূয়য গঠন, কাঠায়ভা ও দাপ্তমযক 

কভ েকান্ড াংক্রান্ত যম যকান স্মাযক, ফই, নকা, ভানমচত্র, চুমি, তথ্য-উাি, রগ ফই, আয়দ, মফজ্ঞমপ্ত, দমরর, নমুনা, ত্র, 

প্রমতয়ফদন, মাফ মফফযণী, প্রকল্প প্রত্মাফ, আয়রাকমচত্র, অমিও, মবমিও, অমিত মচত্র, মপল্ম, ইয়রক্ট্র্রমনক প্রমক্রোে 

প্রস্ত্িতকৃত যম যকান ইনস্ট্রুয়ভন্ট, মামন্ত্রকবায়ফ াঠয়মাগ্য দমররামদ এফাং যবৌমতক গঠন ও বফমষ্ট্য-মনমফ েয়য়ল অন্য যম যকান 

তথ্যফ ফস্ত্ি ফা এয়দয প্রমতমরমও এয অন্তর্ভ েি য়ফ : 

 তয়ফ তে থায়ক যম, দাপ্তমযক যনােমে ফা যনােময়েয প্রমতমরম এয অন্তর্ভ েি য়ফ না। 

৩.২ দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো  

‘‘দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো’’ অথ ে তঅআ, ২০০৯ এয ধাযা ১০ এয অধীন মনযুি কভ েকতো; 

৩.৩ মফকল্প দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো  

দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয অনুমস্থমতয়ত াংমিষ্ট্ দামেত্ব ারয়নয জন্য মনযুি কভ েকতো; 

৩.৪ ‘‘তথ্য প্রদান ইউমনে’’ ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে ও এয ায়থ াংযুি ফা এয অধীনস্থ কর কাম োরে এফাং তায়দয 

অধীনস্থ  যজান, ায়কের, মফবাগ এফাং উমফবাগীে কাম োরেমূ। 

৩.৫ ‘‘আীর কর্তেক্ষ’’ অথ ে- 

 (অ) যকান তথ্য প্রদান ইউমনয়েয যক্ষয়ত্র উি ইউমনয়েয অব্যফমত ঊর্ধ্েতন কাম োরয়েয প্রামনক প্রধান; অথফা 

(আ) যকায়না তথ্য প্রদান ইউমনয়েয ঊর্ধ্েতন কাম োরে না থাকয়র, উি তথ্য প্রদান ইউমনয়েয প্রামনক প্রধান। 

৩.৬ ‘‘র্ততীে ক্ষ’’ অথ ে তথ্য প্রামপ্তয জন্য অনুয়যাধকাযী ফা তথ্য প্রদানকাযী কর্তেক্ষ ব্যতীত অনুয়যাধকৃত তয়থ্যয য়  

জমিত অন্য যকান ক্ষ। 

৩.৭ ‘‘তথ্য কমভন’’ অথ ে তঅআ, ২০০৯-এয ধাযা ১১-এয অধীন প্রমতমিত তথ্য কমভন। 



5 

 

৩.৮ ‘‘তঅআ, ২০০৯’’ ফরয়ত ‘‘তথ্য অমধকায আইন, ২০০৯’’ বুঝায়ফ। 

৩.৯ ‘‘তঅমফ, ২০০৯’’ ফরয়ত ‘‘তথ্য অমধকায (তথ্য প্রামপ্ত াংক্রান্ত) মফমধভারা, ২০০৯’’ বুঝায়ফ। 

৩.১০ ‘‘কভ েকতো’’ অয়থ ে কভ েচাযীও অন্তর্ভ েি য়ফ। 

৩.১১ ‘‘তথ্য অমধকায’’ অথ ে যকায়না কর্তেয়ক্ষয মনকে ইয়ত তথ্য প্রামপ্তয অমধকায। 

৩.১২ ‘‘আয়ফদন পযভ’’ অথ ে তঅমফ, ২০০৯-এয তপময়র মনধ োমযত আয়ফদয়নয পযয়ভে- পযভ ‘ক’ বুঝায়ফ। 

৩.১৩ ‘‘আীর পযভ’’ অথ ে তঅমফ, ২০০৯-এয তপময়র মনধ োমযত আমর আয়ফদয়নয পযয়ভে- পযভ ‘গ’ বুঝায়ফ। 

৩.১৪ মযমষ্ট্’’ অথ ে এই মনয়দ েমকায য়  াংযুি মযমষ্ট্। 

 

৪. তয়থ্যয ধযন এফাং ধযন অনুায়য তথ্য প্রকা ও প্রদান দ্ধমত : 

ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে এফাং এয ায়থ াংযুি ও এয অধীনস্থ ইউমনেমূয়য মুদে তথ্য মনয়ভণাি ৩টি যেণীয়ত বাগ কযা য়ফ 

এফাং মনধ োমযত মফধান অনুায়য প্রদান, প্রচায ফা প্রকা কযা য়ফ : 

ক. স্বপ্রয়ণামদতবায়ফ প্রকায়মাগ্য তথ্য : 

১) এই ধযয়নয তথ্য ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে এফাং এয ায়থ াংযুি ও এয অধীনস্থ ইউমনেমূ স্বপ্রয়ণামদত য়ে 

যনাটিয়ফাি ে, ওয়েফাইে, ্রশমওয, মুমরিতত ফই ফা প্রমতয়ফদন, মফরয়ফাি ে, াইন যফাি ে, মটিককায, যাটিকায, বুকয়রে, 

মরপয়রে, মনউজ যরোয, প্রমত্রকাে মফজ্ঞমপ্তয ম্যাধয়ভ প্রচাযণা অন্যান্য গ্রণয়মাগ্য ভাধ্যয়ভ প্রকা ও প্রচায 

কযয়ফ। 

২) এই ধযয়নয তথ্য যচয়ে যকান নাগমযক আয়ফদন কযয়র তখন তা চামদায মবমিয়ত প্রদানয়মাগ্য তথ্য ময়য়ফ 

মফয়ফমচত য়ফ এফাং দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো মনধ োমযত ন্থাে আয়ফদনকাযীয়ক তা প্রদান কযয়ফন। 

৩) ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে প্রমত ফছয একটি ফামল েক প্রমতয়ফদন প্রকা কযয়ফ। ফামল েক প্রমতয়ফদয়ন তঅআ, ২০০৯ এয 

ধাযা ৬(৩)-এ উমিমখত তথ্যমূ াংয়মাজন কযয়ফ। 

৪) ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে স্বপ্রয়ণামদতবায়ফ প্রকায়মাগ্য তয়থ্যয একটি তামরকা প্রস্ত্িত কযয়ফ এফাং এফাং এই 

মনয়দ েমকায মযময়ষ্ট্ ও ামন ম্পদ ভন্ত্রণারয়েয ওয়েফাইয়ে প্রকা ও প্রচায কযয়ফ। 

৫) প্রমত মতন ভা     এই তামরকা ারনাগাদ কযা য়ফ। 

 

খ. চামদায মবমিয়ত প্রদানয়মাগ্য তথ্য : 

১) এই ধযয়নয তথ্য যকায়না নাগমযয়কয আয়ফদয়নয যপ্রমক্ষয়ত এই মনয়দ েমকায ১০ ও ১১ অনুয়েয়দ ফমণ েত দ্ধমত 

অনুযণ কয়য প্রদান কযয়ত য়ফ। 

২) ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে চামদায মবমিয়ত প্রদানয়মাগ্য তয়থ্যয একটি তামরকা প্রস্ত্িত কযয়ফ এফাং এফাং এই 

মনয়দ েমকায মযময়ষ্ট্ ও ামন ম্পদ ভন্ত্রণারয়েয ওয়েফাইয়ে প্রকা ও প্রচায কযয়ফ। 

৩) প্রমত মতন ভা অন্তয এই তামরকা ারনাগাদ কযা য়ফ। 

 

গ. প্রদান ও প্রকা ফাধ্যতামূরক নে, এভন তথ্য : 

১) এই মনয়দ েমকায অন্যান্য অনুয়েয়দ মা মকছুই থাকুক না যকন ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে এফাং এয      ও অধীনস্থ 

ইউমনেমূ মনয়ভণাি তথ্যমূ প্রদান ফা প্রকা ফা প্রচায কযয়ত ফাধ্য থাকয়ফ না : 
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(ক)      -         এ                                                            

আ   চ   ও         ;  

 ( ) যকান তথ্য প্রকায়য পয়র যকান র্ততীে য়ক্ষয বুমদ্ধবৃমিক ম্পয়দয অমধকায ক্ষমতগ্রস্থ য়ত ায়য এরূ 

ফামণমজযক ফা ব্যফামেক অন্তমন েমত যগানীেতা মফলেক, কমযাইে ফা বুমদ্ধবৃমিক ম্পদ 

(Intellectual Property Right) ম্পমকেত তথ্য; 

 ( ) যকান তথ্য প্রকায়য পয়র যকান ব্যমিয ব্যমিগত জীফয়নয যগানীেতা ক্ষুণ্ণ য়ত ায়য এরূ তথ্য; 

 (ঘ) তদন্তাধীন যকান মফলে মায প্রকা তদন্ত কায়জ মফঘ্ন ঘোয়ত ায়য এরূ তথ্য; 

 (ঙ) যকান ক্রে কাম েক্রভ ম্পূণ ে ওোয পূয়ফ ে ফা এ মফলয়ে মদ্ধা  গ্রয়ণয পূয়ফ ে াংমিষ্ট্ ক্রে ফা এয কাম েক্রভ 

াংক্রান্ত যকান তথ্য; 

                     (চ) যীক্ষায প্রশ্নত্র ফা যীক্ষাে প্রদি নম্বয ম্পমকেত আগাভ তথ্য; 

                     (ছ) ভমন্ত্রমযলদ ফা, যক্ষত্রভত, উয়দষ্ট্া মযলয়দয বফঠয়ক উস্থানীে ায-াংয়ক্ষ আনুলম ক দমররামদ   

                          এফাং উিরূ বফঠয়কয আয়রাচনা ও মদ্ধা  াংক্রা  যকান তথ্য : 

তয়ফ তে থায়ক যম, ভমন্ত্রমযলদ ফা, যক্ষত্রভত, উয়দষ্ট্া মযলদ কর্তেক যকান মদ্ধান্ত গৃীত ওোয য অনুরূ মদ্ধা  কাযণ 

এফাং যমকর মফলয়েয উয মবমি কয়য মদ্ধান্তটি গৃীত য়েয়ছ তা প্রকা কযা মায়ফ : 

 

আয়যা তে থায়ক যম, এই ধাযায অধীন তথ্য প্রদান স্থমগত যাখায যক্ষয়ত্র াংমিষ্ট্ কর্তেক্ষয়ক তথ্য কমভয়নয পূফ োনুয়ভাদন গ্রণ 

কযয়ত য়ফ। 

 

৫. তথ্য াংগ্র, াংযক্ষণ ও ব্যফস্থানা : 

ক) তথ্য াংযক্ষণ : ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে এফাং এয াংযুি ও অধীনস্থ কর ইউমনে তথ্য াংযক্ষযণয জন্য মনয়ভণাি দ্ধমত 

অনুযণ কযয়ফ : 

(১) নাগমযয়কয তথ্য অমধকায মনমিত কযায রয়ক্ষয মাফতীে তয়থ্যয কযাোরগ এফাং ইনয়িক্স প্রস্তুত কয়য মথামথবায়ফ 

াংযক্ষণ কযয়ফ। 

(২)যম-কর তথ্য কমম্পউোয়য াংযক্ষয়ণয উযুি ফয়র ভয়ন কযয়ফ য-কর তথ্য যুমিাংগত ভেীভায ভয়ধ্য 

কমম্পউোয়য াংযক্ষণ কযয়ফ এফাং তথ্য রায়বয সুমফধায়থ ে ভগ্র যদয় যনেওোয়কেয ভাধ্যয়ভ তায াংয়মাগ স্থান 

কযয়ফ। 

(৩) তথ্য াংযক্ষণ ও ব্যফস্থানায জন্য তথ্য অমধকায (তথ্য াংযক্ষণ ও ব্যফস্থানা) প্রমফধানভারা, ২০১০ অনুযণ কযয়ফ। 

খ) তথ্য াংগ্র ও ব্যফস্থানা : ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে এফাং এয াংযুি ও অধীনস্থ কর ইউমনে তথ্য াংগ্র ও ব্যফস্থানায 

জন্য তথ্য অমধকায (তথ্য াংযক্ষণ ও ব্যফস্থানা) প্রমফধানভারা, ২০১০ অনুযণ কযয়ফ। 

গ) তয়থ্যয বালা : (১) তয়থ্যয মূর বালা য়ফ ফাাংরা। তথ্য মমদ অন্য যকান বালাে উৎন্ন য়ে থায়ক তায়র যটি যই বালাে 

াংযমক্ষত য়ফ। দাপ্তমযক প্রয়োয়জন তথ্য অনুফাদ কযা য়ত ায়য। 

(২) তথ্য যম বালাে াংযমক্ষত থাকয়ফ যই বালায়তই আয়ফদনকাযীয়ক যফযা কযা য়ফ। আয়ফদনকাযীয চামদায 

যপ্রমক্ষযত যকান তথ্য অনুফাদ কযায দামেত্ব কর্তেক্ষ ফন কযয়ফ না। 

ঘ) তয়থ্যয ারনাগাদকযণ : ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে এফাং এয াংযুি ও অধীনস্থ কর ইউমনে প্রমতভায় তথ্য ারনাগাদ কযয়ফ। 
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৬. দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো মনয়োগ 

১) তঅআ ২০০৯-এয ধাযা ১০(১) অনুায়য ামন ম্পদ ভন্ত্রণারে এফাং এয      ও অধীনস্থ প্রয়তযক তথ্য প্রদান ইউমনয়ে 

একজন কয়য দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো মনয়োগ কযয়ফ। 

২) যফতীয়ত ভন্ত্রণারয়েয অধীয়ন যকান কাম োরে/ইউমনে প্রমতমিত য়র তঅআ ২০০৯-এয ধাযা ১০(৩) অনুায়য উিরূ 

ইউমনে/ইউমনেমূয় প্রমতমিত ওোয ৬০ মদয়নয ভয়ধ্য দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো মনয়োগ কযয়ফ। 

৩) প্রমতটি ইউমনয়েয প্রামনক প্রধান, দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো মনয়োগ যদয়ফন এফাং মনয়োগকৃত প্রয়তযক দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয 

নাভ, দফী, ঠিকানা এফাং প্রয়মাজয যক্ষয়ত্র পযাক্স নম্বয ও ই-যভইর ঠিকানা মনয়োগ প্রদায়নয যফতী ১৫ (য়নয) মদয়নয 

ভয়ধ্য মনধ োমযত পযয়ভয়ে (তথ্য কমভন কর্তেক মনধ োমযত পযয়ভে) মরমখতবায়ফ তথ্য কমভয়ন যপ্রযণ কযয়ফন এফাং ভন্ত্রণারে 

ও উি ইউমনয়েয আমর কর্তেয়ক্ষয কায়ছ অনুমরম যপ্রযণ কযয়ফন। 

৪) তঅআ ২০০৯-এয অধীন দামেত্ব ারয়নয প্রয়োজয়ন যকান দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো অন্য যম যকান কভ েকতোয ােতা 

চাইয়ত াযয়ফন এফাং যকান কভ েকতোয কাছ যথয়ক এরূ ােতা চাওো য়র মতমন উি দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয়ক প্রয়োজনীে 

ােতা প্রদান কযয়ত ফাধ্য থাকয়ফন। 

৫) যকান দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো দামেত্ব ারয়নয প্রয়োজয়ন অন্য যকান কভ েকতোয ােতা চাইয়র এফাং এরূ ােতা প্রদায়ন 

ব্যথ েতায জন্য তঅআ ২০০৯-এয যকান মফধান রাংমঘত য়র এই আইয়নয অধীন দাে-দামেত্ব মনধ োযয়ণয যক্ষয়ত্র উি অন্য 

কভ েকতোও দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো ফয়র গণ্য য়ফন। 

৬) প্রমতটি ইউমনে তায দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয নাভ, দফী, ঠিকানা এফাং প্রয়মাজয যক্ষয়ত্র পযাক্স নম্বয ও ই-যভইর ঠিকানা 

তায কাম োরয়েয প্রকাশ্য স্থায়ন য়জ দৃমষ্ট্য়গাচয ে এভনবায়ফ প্রদ েয়নয ব্যফস্থা কযয়ফ এফাং ওয়েফাইয়ে প্রকা কযয়ফ। 

তথ্য অফমুিকযণ মনয়দ েমকায মযময়ষ্ট্ এই মনয়দ েমকা প্রয়মাজয এভন কর ইউমনয়েয দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয নাভ, দফী, 

ঠিকানা এফাং প্রয়মাজয যক্ষয়ত্র পযাক্স নম্বয ও ই-যভইর ঠিকানা তামরকা প্রকা কযয়ত য়ফ। যকান দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো 

মযফতেন য়র নতুন দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো মনয়োয়গয ৫ মদয়নয ভয়ধ্য তামরকা ারনাগাদ কযা য়ফ। তামরকা কর্তেয়ক্ষয 

ওয়েফাইয়ে প্রকা কযা য়ফ। 

৭. দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয দামেত্ব ও কভ েমযমধ 

ক) তয়থ্যয জন্য কায়যা আয়ফদয়নয যপ্রমক্ষয়ত দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো : 

অ) আয়ফদন গ্রণ ও তঅমফ ২০০৯ মফমধ-৩ অনুায়য আয়ফদনত্র গ্রয়ণয প্রামপ্ত স্বীকায কযয়ফন; 

আ) অনুয়যাধকৃত তথ্য তঅআ ২০০৯, ধাযা-৯ ও তঅমফ ২০০৯ মফমধ-৪ অনুায়য মথামথবায়ফ যফযা কযয়ফন; 

ই) তথ্য প্রদায়ন অাযগতায যক্ষযত্র তঅআ ২০০৯, ধাযা-৯(৩) ও তঅমফ ২০০৯ মফমধ-৫ অনুায়য মথামথবায়ফ অাযগতা 

প্রকা কযয়ফন। অাযগতায কাযণ তঅআ ২০০৯-এয ায়থ াভঞ্জস্যপূণ ে য়ত য়ফ; 

ঈ) যকান অনুয়যাধকৃত তথ্য দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয মনকে যফযায়য জন্য ভজুদ থাকয়র মতমন তঅআ, ২০০৯, ধাযা-

৯(৬)(৭) ও তঅমফ, ২০০৯ মফমধ-৮ অনুায়য উি তয়থ্যয যুমিাংগত মূল্য মনধ োযণ কযয়ফন এফাং উি মূল্য 

অনমধক ৫ (াঁচ) কাম ে মদফয়য ভয়ধ্য মযয়াধ কযায জন্য অনুয়যাধকাযীয়ক অফমত কযয়ফন; 

উ) যকান অনুয়যাধকৃত তয়থ্যয ায়থ র্ততীে য়ক্ষয াংমিষ্ট্তা থাকয়র দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো তঅআ, ২০০৯, ধাযা-৯(৮) 

অনুায়য ব্যফস্থা গ্রণ কযয়ফন; 
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খ) তঅআ, ২০০৯-এয তপময়র মনধ োমযত আয়ফদয়নয পযয়ভে/পযভ ‘ক’ াংযক্ষণ ও যকান নাগমযয়কয চামদায যপ্রমক্ষয়ত 

যফযা; 

গ) আয়ফদন পযভ পূযয়ণ ক্ষভ নে, এভন আয়ফদনকাযীয়ক আয়ফদন পযভ পূযয়ণ ােতা; 

ঘ) যকান নাগমযয়কয চামদায যপ্রমক্ষয়ত তায়ক আমর কর্তেক্ষ মনধ োযয়ণ ােতা; 

ঙ) ঠিক কর্তেক্ষ মনধ োযয়ণ র্ভর কয়যয়ছ, এভন আয়ফদনকাযীয়ক ঠিক কর্তেক্ষ মনধ োযয়ণ ােতা; 

চ) যকান াযীমযক প্রমতফন্ধী ব্যমিয তথ্য প্রামপ্ত মনমিত কযয়ত দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো তায়ক উযুি দ্ধমতয়ত তথ্য যয়ত 

ােতা কযয়ফন। এয়ক্ষয়ত্র দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো উযুি অন্য যকান ব্যমিয ােতা গ্রণ কযয়ত াযয়ফন;  

ছ) তথ্য াংযক্ষণ, ব্যফস্থানা ও স্বপ্রয়ণামদত তথ্য প্রকা তঅআ ২০০৯-এয ায়থ াভঞ্জস্যপূণ েবায়ফ য়ে মক না তা 

মনধ োযয়ণ কর্তেক্ষয়ক ােতা প্রদান; 

জ) তঅআ ২০০৯-এয ায়থ াভঞ্জস্যপূণ েবায়ফ ফামল েক প্রমতয়ফদন প্রকায় ােতা কযা; 

ঝ) তয়থ্যয জন্য প্রাপ্ত আয়ফদনত্র এ-াংক্রান্ত প্রয়োজনীে তথ্য াংযক্ষণ, আয়ফদনকাযীয যমাগায়মায়গয মফত্মামযত তথ্য 

াংযক্ষণ, তথ্য অফমুিকযণ াংক্রান্ত প্রমতয়ফদন াংকমরত কযা, তথ্য মূল্য আদাে, মাফ যক্ষণ ও যকাময যকালাগায়য 

জভাকযণ এফাং কর্তেক্ষ ফা তথ্য কমভয়নয চামদায যপ্রমক্ষয়ত এ াংক্রান্ত তথ্য যফযা কযা; ইতযামদ। 

 

৮. মফকল্প দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো মনয়োগ 

১) ফদরী ফা অন্য যকান কাযয়ণ দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয অনুমস্থমতয়ত দামেত্বারয়নয জন্য কৃমল ভন্ত্রণারে এফাং এয অধীনস্থ 

প্রয়তযক ইউমনয়ে একজন কয়য মফকল্প দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো মনয়োগ কযয়ত য়ফ। দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয অনুমস্থমতয়ত 

দামেত্বারনকারীন আইন অনুায়য মতমন দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো ময়য়ফ মফয়ফমচত য়ফন। 

২) নতুন প্রমতমিত ইউমনেমূয় প্রমতমিত ওোয ৬০ মদয়নয ভয়ধ্য দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয াাাম মফকল্প দামেত্বপ্রাপ্ত 

কভ েকতো মনয়োগ কযয়ত য়ফ। 

৩) প্রমতটি ইউমনয়েয প্রামনক প্রধান মফকল্প দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো মনয়োগ যদয়ফন এফাং মনয়োগকৃত প্রয়তযয়কয নাভ, দফী, 

ঠিকানা এফাং, প্রয়মাজয যক্ষয়ত্র, পযাক্স নম্বয ও ই-যভইর ঠিকানা মনয়োগ প্রদায়নয ১৫ (য়নয) মদয়নয ভয়ধ্য মনধ োমযত পযয়ভয়ে 

(তথ্য কমভন কর্তেক মনধ োমযত পযয়ভে) মরমখতবায়ফ তথ্য কমভয়ন যপ্রযণ কযয়ফন এফাং ভন্ত্রণারে ও উি ইউমনয়েয 

আমর কর্তেয়ক্ষয কায়ছ অনুমরম যপ্রযণ কযয়ফ। 

৪) ফদরী ফা অন্য যকান কাযয়ণ এই দ শূন্য য়র, অমফরয়ম্ব নতুন মফকল্প দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো মনয়োগ কযয়ত য়ফ। 

৯. মফকল্প দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয দামেত্ব ও কভ েমযমধ 

ক) দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয অনুমস্থতকারীন ভয়ে ‘মফকল্প দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো’ ‘দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো’ ময়য়ফ দামেত্ব 

ারন কযয়ফন; 

খ) দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতো ময়য়ফ দামেত্ব ারনকারীন ভয়ে নীমত ৭-এ ফমণ েত ‘দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয দামেত্ব ও কভ েমযমধ’ 

তায জন্য প্রয়মাজয য়ফ। 
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১০. তথ্যামদ মযদ েন এফাং প্রকামত প্রমতয়ফদন মফক্রয়েয সুয়মাগ : 

                এফাং এ       ও অধীনস্থ কর ইউমনে কর্তেক প্রণীত প্রমতয়ফদন মফনামূয়ল্য ফ োধাযয়ণয 

মযদ েয়নয জন্য ব্যফস্থা গ্রণ কযয়ফ এফাং নাভভাত্র মূয়ল্য মফক্রয়েয জন্য ভজুদ যাখয়ফ। 

১১. জনগুরুত্বপূণ ে মফলয়ে যপ্র মফজ্ঞমপ্ত : 

                এফাং এয আওতাধীন ও অধীনস্থ কর ইউমনে জনগুরুত্বপূণ ে মফলোমদ যপ্র মফজ্ঞমপ্তয ভাধ্যয়ভ 

অথফা অন্য যকান ন্থাে প্রচায ফা প্রকা কযয়ফ। 

১২.                   ও         

১  এই                  জ    ফ  আ                      এ  আও      ও           ই      

এ           । 

২  এই                           জ                                 এ             । 

        জ        চ         এ   ফ                  এ                    এ  আ         

    । 

৩                  এ  আও      ও           ই                          ই         

       আই   আ      আ                                            এই                   

                       এ                             ।        এই           ফ     

                      । 

৪  এই                           জ                                           এই 

                                         এ                       চ    চ                

          । 

১৩. মনয়দ েমকায াংয়াধন : এই মনয়দ েমকা াংয়াধয়নয প্রয়োজন য়র                 ৩-৫ দস্য মফমষ্ট্ একটি 

কমভটি গঠন কযয়ফ। কমভটি মনয়দ েমকা অনুয়ভাদনকাযী কর্তেযক্ষয কায়ছ াংয়াধয়নয প্র    কযয়ফ। অনুয়ভাদনকাযী 

কর্তেযক্ষয অনুয়ভাদয়ন মনয়দ েমকা াংয়াধন কাম েকয য়ফ। 

১৪. মনয়দ েমকায ব্যখ্যা : এই মনয়দ েমকায যকান মফলয়ে অস্পষ্ট্তা যদখা মদয়র মনয়দ েমকা প্রণেনকাযী কর্তেক্ষ তায ব্যখ্যা 

প্রদান কযয়ফ। 

 

মযমষ্ট্ : 

নমুনা : 

মযমষ্ট্-১ : দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয়দয তামরকা 

ক্রভ ইউমনয়েয নাভ 
দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয 

নাভ ও দমফ 
যপান, যভাফাইর, পযাক্স,  ই-যভইর যমাগায়মায়গয ঠিকানা 

১                           

                চ  

(     -১) 

 ফ    ৯৫৭৬৭৭৫,  

       ০১৭১৫১৫২৭১২ 

ফ     ৯৫৭৩৮০৫ 

ই-  ই   admin1@mowr.gov.bd 

                 

           চ       
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মযমষ্ট্-২ : মফকল্প দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয়দয তামরকা 

 

               - 

 

ক্রভ ইউমনয়েয নাভ 
মফকল্প দামেত্বপ্রাপ্ত কভ েকতোয 

নাভ ও দমফ 
যপান, যভাফাইর, পযাক্স,  ই-যভইর 

যমাগায়মায়গয 

ঠিকানা 

১                 জ    আ      জ  

         চ  

 

 ফ    ০১৫১১১৬১৬৮৮ 

ই-যভইর: admin3@mowr.gov.bd 

         

        

         

  চ            

 

মযমষ্ট্-৩ : আমর কর্তেয়ক্ষয তামরকা 

ক্রভ ইউমনয়েয নাভ 
আমর কর্তেয়ক্ষয নাভ 

ও দমফ 
যপান, যভাফাইর, পযাক্স,  ই-যভইর যমাগায়মায়গয ঠিকানা 

১                 জ             

আ       

          চ  

 

 ফ    ৯৫৭৩৭৬৬ 

ফ      ৯৫৭৩৮০৫ 

ই-  ই   secretary@mowr.gov.bd 

 

         

                 

  চ            

 

মযমষ্ট্-৪ : স্বপ্রয়ণামদতবায়ফ প্রকায়মাগ্য তয়থ্যয তামরকা ও প্রকায়য ভাধ্যভ  

                  তথ্য প্রকায়য ভাধ্যভ 

১                                    আ           ,     ই , ওয়েফাইে। 

২                      আ           ও            ই , ওয়েফাইে। 

৩                         ই , ওয়েফাইে। 

৪   জ   এ         ও                                ই , ওয়েফাইে। 

৫                        মুমরিতত অনুমরম,    ই , ওয়েফাইে। 

৬         ও    চ                 ও  ফ        ওয়েফাইে। 

৭     ঠ      ঠ     ও                 ওয়েফাইে। 

৮ 
                  ও  ফ                     

           ও  ফ       
 ওয়েফাইে। 
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৯                       জ  চ       ওয়েফাইে। 

১০                        মুমরিতত অনুমরম, ওয়েফাইে। 

১১ ই                       ওয়েফাইে। 

১২    চ                               ওয়েফাইে। 

১৩                         ওয়েফাইে। 

১৪                               ওয়েফাইে। 

১৫                     ওয়েফাইে। 

১৬                    ওয়েফাইে। 

১৭                            , মুমরিতত অনুমরম, ওয়েফাইে। 

১৮                                 ওয়েফাইে। 

১৯ 

চ                     এ        চ          ও 

           এ              

          

 ওয়েফাইে। 

২০ 
                          আই             

                     ই      
 মুমরিতত অনুমরম, ওয়েফাইে। 

২১ 

                           ফায়জে এফাং 

         আওতাধীন দপ্তযমূয়য ফায়জে/কর 

মযকল্পনায ধযন মচমিতকযণ, প্রস্তামফত খযচ এফাং প্রকৃত 

ব্যয়েয উয বতময মযয়াে ে। 

 

 মুমরিতত অনুমরম, ওয়েফাইে। 

২২ 
                            এ            চ  

ছ        
 ওয়েফাইে। 

২৩                                       ।   ওয়েফাইে। 

২৪      ফ           ওয়েফাইে। 

 

 

 



12 

 

কর্তেক্ষ আয়যা যম কর তথ্য স্বপ্রয়ণামদতবায়ফ প্রকা কযয়ফ 

১ 
চামদায মবমিয়ত প্রদানয়মাগ্য তয়থ্যয তামরকা 

তথ্য অফমুিকযণ মনয়দ েমকা,কর্তেয়ক্ষয/তথ্য প্রদান 

ইউমনয়েয ওয়েফাইে, মযদ েয়নয জন্য অমপয় যমক্ষত 

থাকয়ফ। 

২ প্রদান ফাধ্যতামূরক নে, এভন তয়থ্যয তামরকা 

তথ্য অফমুিকযণ মনয়দ েমকা, কর্তেয়ক্ষয/তথ্য প্রদান 

ইউমনয়েয ওয়েফাইে, অমপয় মযদ েয়নয জন্য যমক্ষত 

থাকয়ফ। 

৩ স্বপ্রয়ণামদতবায়ফ প্রকায়মাগ্য তয়থ্যয তামরকা 

তথ্য অফমুিকযণ মনয়দ েমকা, কর্তেয়ক্ষয/তথ্য প্রদান 

ইউমনয়েয ওয়েফাইে, অমপয় মযদ েয়নয জন্য যমক্ষত 

থাকয়ফ। 

৪ আয়ফদন, আমর ও অমবয়মায়গয পযভ 
তথ্য অফমুিকযণ মনয়দ েমকা, কর্তেয়ক্ষয/ তথ্য প্রদান 

ইউমনয়েয ওয়েফাইে, অমপয় াি ে ও পট্ কম। 

 

 

মযমষ্ট্-৫ : প্রদান ফাধ্যতামূরক নে, এভন তয়থ্যয তামরকা 

মনম্নমরমখত তথ্যমূ প্রদান ও প্রকা কযয়ত কর্তেক্ষ ফাধ্য থাকয়ফ না-  

 যকান তথ্য প্রকায়য পয়র ফাাংরায়দয়য মনযািা, অখন্ডতা ও াফ েয়বৌভয়ত্বয প্রমত হুভমক য়ত ায়য এরূ তথ্য;      

    -         এ                                                   

 কভী ও উকাযয়বাগীয ব্যমিগত জীফয়নয যগানীেতা ক্ষুণ্ণণ ে, এরূ তথ্য। 

 মফচাযাধীন ভাভরায তথ্য মা ওই ভাভরায সুিু মফচাযকাম েয়ক ব্যাত কযয়ত ায়য, এরূ তথ্য। 

 তদ  ধীন মফলে াংমিষ্ট্ যকায়না তথ্য, মায প্রকা তদন্তকায়জ মফঘ্ন ঘোয়ত ায়য। 

 যকায়না ক্রে কাম েক্রয়ভয মফলয়ে মদ্ধান্ত যনোয আয়গ াংমিষ্ট্ ক্রে ফা এয কাম েক্রভ াংক্রান্ত যকায়না তথ্য।  

 গয়ফলণায সূত্র ফা যকৌর ফা কায়যা বুমদ্ধবৃমিক ম্পয়দয অমধকায ক্ষমতগ্র  য়ত ায়য, এরূ তথ্য। 

 মনয়োগ যীক্ষায প্রশ্নত্র ও যীক্ষায পরাপর াংক্রা  আগাভ তথ্য, ইতযামদ। 


